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失业登记办事指南
事项
名称 失业登记

事项
性质 公共服务

事项
类型 即办件

办理
条件

在法定劳动年龄内，有劳动能⼒，有就业要求，处于⽆
业状态的城镇常住⼈员，由本⼈到经办机构进⾏失业登
记。其中，每⽉就业经历的城镇户籍⼈员，在户籍所在
地登记；农村进城务⼯⼈员和其他⾮本地户籍⼈员在常
住地稳定就业满6个⽉的，失业后可以在常住地登记。

办理
条件
依据

1.[⾏政法规]《中华⼈民共和国就业促进法》（中华⼈
民共和国国务院令第700号）第三⼗五条：县级以上⼈
民政府建⽴健全公共就业服务体系，设⽴公共就业服务
机构，为劳动者免费提供下列服务：……（五）办理就
业登记、失业登记等事务……。 2.[规范性⽂件]《关于
进⼀步完善就业失业登记管理办法的通知》（⼈社部发
〔2014〕97号）⼀、认真落实放宽失业登记条件的有关
要求，……允许法定劳动年龄内，有劳动能⼒，有就业
要求，处于⽆业状态的城镇常住⼈员在常住地的公共就
业和⼈才服务机构进⾏失业登记……三、拓宽就业登记
信息采集渠道。……建⽴就业登记与社会保险登记、劳
动⽤⼯备案之间的业务协同和信息共享机制，做好相关
信息的⽐对核验……。
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设⽴
依据

《就业服务与就业管理规定》（劳动和社会保障部令第
28号）第⼆⼗五条 公共就业服务机构应当免费为劳动
者提供以下服务：（五）办理就业登记、失业登记等事
务。

特殊
环节 ⽆

申请
材料

1.⾝份证或社会保障卡
  要求:复印件,电⼦⽂档  ;份数:复印件份数1份
2.失业⼈员登记表
  要求:原件,电⼦⽂档  ;份数:原件份数1份

办理
流程

环节 步骤 办理⼈ 办理时限

申请与受理 受理 窗⼜经办⼈
员 当场

决定（含制
证与送达） 决定 窗⼜经办⼈

员 当场

法定
时限 受理后10个⼯作⽇

承诺
时限 即办

承诺
时限
说明

⽆
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受理
单位

惠安县就业和⼈事⼈才公共服务中⼼

收费
标准
及依
据

⽆

联系
电话 0595-87372105

投诉
电话 0595-87310876

办公
时间
和地
址

时间：星期⼀⾄星期五上午09：00-12：00，下午13：
30-17：00（法定节假⽇除外）
地址：泉州市惠安县螺城镇世纪⼤道841惠安县政务服
务中⼼⼀楼109号⼈才中⼼失业保险窗⼜

乘车
路线

6、7、8、16、18、23、123、K15等8条公交线路前往
政务服务中⼼（溪滨公园站）。

事项
跑趟
次数

⽹上申请最多去窗⼜次数不超过0次 
窗⼜申请最多去窗⼜次数不超过0次


